
 

 
 

คู่มือ 
สมัครบริการแต่งตั้ง แอดวานซ์ ไวร์เลส เน็ทเวอร์ค (AWN) 

เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย 

 

ผ่าน AIS eBusiness Portal 
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บรกิารแตง่ตัง้ AWN เปน็ตวัแทนหกัภาษ ีณ ทีจ่า่ย 

1. Login เข้าสู่ระบบ eBusiness Portal  
ระบบแสดงเมนูตา่งๆทีส่ามารถใช้บรกิารไดต้ามสิทธิ์ รวมถึงเมน ูบริการ แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย (Figure 1) 

 

Figure 1 : หน้าจอ Login เข้าสู่ระบบ eBusiness Portal 

 

1.1. คลิกเมนู “บรกิาร แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ทีจ่่าย” (Figure 1) 
ระบบแสดงหน้าจอเมนู บรกิาร แต่งตัง้ AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ทีจ่่าย (Figure 2) 

 

Figure 2 : หน้าจอเมนบูริการแต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย 
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บรกิารแตง่ตัง้ AWN เปน็ตวัแทนหกัภาษ ีณ ที่จา่ย: สมคัรบรกิารและกรอกเอกสารการสมคัร 

1. คลิกปุ่ม “+ สมัคร” (Figure 2) 
ระบบแสดงหน้าจอสมัคร บริการ แตง่ตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ทีจ่่าย Step 1 - ระบุข้อมลูผู้ใช้บริการ  
(Figure 3) 
1.1. ระบุข้อมูลทั่วไป ดังนี ้

1.1.1. เอกสารส าคัญ 
1.1.2. ชื่อผูจ้ดทะเบียน 
1.1.3. ค าน าหน้าชื่อ 
1.1.4. ชื่อ-นามสกุล 
1.1.5. หมายเลขโทรศพัท์มือถอื 
1.1.6. อีเมล 
1.1.7. ที่อยู่ที่ใช้ออกใบก ากับภาษ ี
1.1.8. ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได ้

 

Figure 3 : หน้าจอสมัคร บริการ แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย Step 1 - ระบุข้อมลูผู้ใชบ้ริการ 
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1.2. คลิกปุ่ม “ถัดไป” (Figure 3) 
ระบบแสดงหน้าจอสมัคร บริการ แตง่ตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ทีจ่่าย Step 2 - ตรวจสอบรายละเอียด (Figure 4) 

 

Figure 4 : หน้าจอสมัคร บริการ แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย Step 2 - ตรวจสอบรายละเอียด 
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1.3. คลิกปุ่ม “ถัดไป” (Figure 4) 
ระบบแสดงหน้าจอสมัคร บริการ แตง่ตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ทีจ่่าย Step 3  - รอน าสง่เอกสารการสมัคร 
(Figure 5) 

 

Figure 5 : หน้าจอสมัคร บริการ แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย Step 3 – รอน าส่งเอกสารการสมัคร 
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1.4. คลิกปุ่ม “พิมพ์” (Figure 5) ระบบจะท าการดาวน์โหลดแบบฟอร์มการสมัคร บริการแตง่ตัง้ AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ 
ที่จ่าย มาที ่device ของผู้ใช้งานเป็นไฟล์ .PDF (Figure 6) 

 

 

Figure 6 : ตัวอย่างแบบฟอร์มการสมัคร 
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1.5. คลิกปุ่ม “ปิด” (Figure 5) ระบบแสดงหนา้จอบริการ แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ทีจ่่าย และแสดงรายการขอ้มูลที่ 
สมัคร/เพิ่ม ในตาราง สถานะ Waiting (Figure 7)  

 

Figure 7 : หน้าจอบริการ แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย (สถานะ Waiting) 

1.6. กรณี ตอ้งการศึกษาเพิ่มเติมเกี่ยวกบัเอกสารการสมัครสามารถคลิก Textlink คลิกที่นี่ (Figure 7 หมายเลข 4) ระบบจะ 
Redirect ไปที่ https://www.ais.th/business/digital-eservices/eservices/ewithholding-tax (Figure 8) 

 

Figure 8 : หน้าจอส าหรับแสดงวิธีการกรอกแบบฟอร์ม ตัวอย่างเอกสาร และข้อมูลเพิม่เตมิ 
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บรกิารแตง่ตัง้ AWN เปน็ตวัแทนหกัภาษ ีณ ที่จา่ย: ดาวนโ์หลดเอกสารการสมคัร 

1. กรณยีังไม่อัปโหลดเอกสารสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มการสมัคร เพือ่ท าการ Reprint ได้  
1.1. คลิกไอคอน “ดาวน์โหลด” (Figure 7 หมายเลข 1) 

ระบบจะแสดง Popup เอกสารสมัครบริการ แตง่ตัง้ AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ทีจ่่าย (Figure 9) 

 

Figure 9 : Popup เอกสารสมัครบริการ แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย (กรณี ยังไม่อัปโหลดเอกสาร) 

1.2. คลิกปุ่ม “ดาวน์โหลดเอกสาร” (Figure 9) ระบบจะท าการดาวน์โหลดแบบฟอร์มการสมัคร บริการแต่งตั้ง AWN เป็น
ตัวแทนหักภาษี ณ ทีจ่่าย (เป็นเอกสารแบบฟอร์มทีส่ร้างโดยระบบ) มาที่ device ของผู้ใชง้านเป็นไฟล์ .PDF (Figure 6) 

1.3. คลิกปุ่ม “ปิด” (Figure 9) ระบบปิด Popup เอกสารสมัครบริการ แต่งตัง้ AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ทีจ่่าย และแสดง
หน้าจอเมนู บริการ แต่งตั้ง AWN เปน็ตัวแทนหักภาษี ณ ทีจ่่าย (Figure 7) 

 

2. กรณีท าการอัปโหลดเอกสารแล้ว สามารถดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์มที่ผู้สมัครอัปโหลดเขา้มาในระบบ  
เพื่อตรวจสอบเอกสารที่อัปโหลดได ้
2.1. คลิกไอคอน “ดาวน์โหลด” (Figure 10) 

ระบบจะแสดง Popup เอกสารสมัครบริการ แตง่ตัง้ AIS เป็นตัวแทนหกัภาษี ณ ที่จ่าย (Figure 11) 
 

 

Figure 10 : หน้าจอบริการ แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย (กรณี อัปโหลดเอกสารแล้ว) 
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Figure 11 : Popup เอกสารสมัครบริการ แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย (กรณี อัปโหลดเอกสารแล้ว) 

2.2. คลิกปุ่ม “ดาวน์โหลดเอกสาร” (Figure 11) ระบบจะท าการดาวน์โหลดเอกสารที่เลอืกมาที่ device ของผู้ใชง้าน  
2.3. คลิกปุ่ม “ปิด” (Figure 11) ระบบปดิ Popup เอกสารสมัครบรกิาร แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหกัภาษ ีณ ที่จา่ย และแสดง

หน้าจอเมนู บริการ แต่งตั้ง AIS เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ทีจ่่าย (Figure 10) 
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บรกิารแตง่ตัง้ AWN เปน็ตวัแทนหกัภาษ ีณ ที่จา่ย: แกไ้ขขอ้มลูเอกสารการสมคัร 

1. กรณียังไม่อัปโหลดเอกสารการสมัครสามารถแก้ไขขอ้มูลในเอกสารการสมัครได ้
1.1. คลิกไอคอนรูปดินสอ “แก้ไข” (Figure 7 หมายเลข 2) 

ระบบแสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลสมัคร บริการ แตง่ตัง้ AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ทีจ่่าย Step 1 - ระบุข้อมลูผูใ้ช้บริการ 
(Figure 12) 

 

Figure 12 : หน้าจอแก้ไขข้อมูลสมคัร บริการ แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย Step 1 - ระบุข้อมูลผู้ใชบ้ริการ 
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1.2. สามารถแก้ไขข้อมลูได ้ดังนี้  
1.2.1 ค าน าหนา้ชือ่ 
1.2.2 ชื่อ-นามสกลุ 
1.2.3 หมายเลขโทรศัพท์มอืถือ 
1.2.4 อีเมล 
1.2.5 ทีอ่ยู่ที่ใชอ้อกใบก ากับภาษ ี
1.2.6 ทีอ่ยู่ที่สามารถติดต่อได ้

1.3. แก้ไขข้อมูลทั่วไป จากนั้นคลิกปุ่ม “ถดัไป” (Figure 12) 
ระบบแสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลสมัคร บริการ แตง่ตัง้ AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ทีจ่่าย Step 2  - ตรวจสอบรายละเอียด 
(Figure 13) 

 

Figure 13 : หน้าจอแก้ไขข้อมูลสมคัร บริการ แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย Step 2 - ตรวจสอบรายละเอียด 
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1.4. คลิกปุ่ม “ถัดไป” (Figure 13) 
ระบบแสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลสมัคร บริการ แตง่ตัง้ AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ทีจ่่าย Step 3 - รอน าส่งเอกสารการ
สมัคร (Figure 14) 

 

Figure 14 : หน้าจอแก้ไขข้อมูลสมคัร บริการ แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย Step 3 - รอน าส่งเอกสารการสมัคร 

 

1.5. คลิกปุ่ม “พิมพ์” (Figure 14) ระบบจะท าการดาวน์โหลดแบบฟอร์มการสมัคร บริการแตง่ตัง้ AIS เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่
จ่าย มาที ่device ของผู้ใช้งานเป็นไฟล์ .PDF (Figure 6) 

1.6. คลิกปุ่ม “ปิด” (Figure 14) ระบบแสดงหน้าจอบรกิาร แต่งตั้ง AWN เปน็ตัวแทนหักภาษี ณ ทีจ่่าย สถานะ Waiting 
(Figure 7) 
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บรกิารแตง่ตัง้ AWN เปน็ตวัแทนหกัภาษ ีณ ที่จา่ย: อปัโหลดเอกสารการสมคัรและยนืยนัการสมคัร 

อัปโหลดเอกสารการสมัคร สามารถท ารายการไดส้ าหรับสถานะ Waiting และ Reject เทา่นั้น 
       - สถานะ Waiting คือ รอผู้ใช้น าส่งเอกสารและยืนยันการสมัครบริการ 
       - สถานะ Reject คือ Admin ระบบท าการตรวจสอบเอกสารการสมัครแล้วต้องการให้ผู้ใช้ท าการแก้ไขเอกสาร  
          และน าส่งเอกสารสมัครบรกิารใหม ่

1. อัปโหลดเอกสาร 
1.1. กรณี สถานะ Waiting คลิกปุ่ม “อัปโหลด” (Figure 7 หมายเลข 3) 

ระบบแสดงหน้าจออัปโหลดเอกสารสมัคร บริการ แตง่ตัง้ AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จา่ย Step 1 - ตรวจสอบ
รายละเอียด  (Figure 15) 

 

Figure 15 : หน้าจออัปโหลดเอกสารสมัคร บริการ แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย Step 1 - ตรวจสอบรายละเอียด (สถานะ Waiting)   
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1.2. กรณี สถานะ Reject คลิกปุ่ม “อัปโหลด” (Figure 16) เพือ่แก้ไขเอกสารการสมัครใหม ่
ระบบแสดงหน้าจออัปโหลดเอกสารสมัคร บริการ แตง่ตัง้ AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จา่ย Step 1 - ตรวจสอบ
รายละเอียด (Figure 17) 

 
Figure 16 : หน้าจอบริการ แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย (สถานะ Reject) 

 
Figure 17 :  หน้าจออัปโหลดเอกสารสมัคร บรกิาร แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย Step 1 - ตรวจสอบรายละเอียด (สถานะ Reject) 
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2. คลิกปุ่ม “อัปโหลด” (Figure 15) เลอืกไฟล์ทีต่้องการอัปโหลด 
ระบบแสดงชื่อไฟล์อัปโหลด และ Textlink ดูเอกสาร (Figure 18) 

 

Figure 18 : หน้าจออัปโหลดเอกสารสมัคร บริการ แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย Step 1 - ตรวจสอบรายละเอียด (Preview เอกสารอัปโหลด) 

2.1. สามารถดูเอกสารที่อัปโหลดได้โดยคลิก Textlink ดเูอกสาร (Figure 18) ระบบจะท าการดาวน์โหลดเอกสารที่เลือกมา
ที่ device ของผู้ใชง้าน 

 

3. คลิกปุ่ม “ถัดไป” (Figure 18) 
ระบบแสดงหน้าจออัปโหลดเอกสารสมัคร บริการ แตง่ตัง้ AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จา่ย Step 2 - เสร็จสิ้นการด าเนินการ 
(Figure 19) 

 

Figure 19 : หน้าจออัปโหลดเอกสารสมัคร บริการ แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย Step 2 - เสร็จส้ินการด าเนินการ 
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4. คลิกปุ่ม “ปิด” (Figure 19) ระบบแสดงหน้าจอบรกิาร แต่งตั้ง AWN เปน็ตัวแทนหักภาษี ณ ทีจ่่าย (Figure 20) สถานะ Waiting 
เปลี่ยนเป็น Pending  

 

Figure 20 : หน้าจอบริการ แต่งตั้ง AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย (สถานะ Pending) 

5. กรณี ตอ้งการดาวน์โหลดเอกสารทีอ่ัปโหลดแล้วสามารถท าได้ (หน้า 8 ข้อ 2) 
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บรกิารแตง่ตัง้ AWN เปน็ตวัแทนหกัภาษ ีณ ที่จา่ย: อเีมล 

ระบบจะท าการสง่อเีมลแจ้งการสมัครบริการแตง่ตัง้ AWN เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ทีจ่่าย 

1. กรณี สมัครส าเรจ็ จะได้รับอเีมล (Figure 21) 

 

Figure 21 : ตัวอย่างอีเมล – แจ้งการได้รับเอกสารสมัครบริการแต่งตัง้ บริษัท แอดวานซ์ ไวร์เลส เน็ทเวอร์ค จ ากัด เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จา่ย 
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2. กรณี สมัครไม่ส าเรจ็ จะได้รับอเีมล (Figure 22) เพื่อแจ้งเหตุผลทีถู่ก Reject เอกสารการสมัคร 

 

Figure 22 : ตัวอย่างอีเมล - ไม่สามารถสมัครบริการ แต่งตั้ง บริษัท แอดวานซ์ ไวร์เลส เน็ทเวอร์ค จ ากัด เป็นตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่ายใหท้่านได้ 

 

 

 

 

 

 


