
ขั้นตอนในการซื้อสินค้า/บริการ Microsoft
ผ่านช่องทาง



1. สร้างบัญชีผู้ใช้งาน



1.1 เลือกประเภทของผู้ใช้งานที่ต้องการสมัครใช้บริการ



1.2 กรอกข้อมูลผู้ท ารายการให้ครบถว้น



1.3 ตรวจสอบอีเมล และคลิกที่ ยืนยันอีเมลของคุณ



1.4 กรอกข้อมูลที่อยู ่และที่อยู่ในการออกใบก ากบัภาษี



1.5 หลังจากกรอกข้อมูลส าเร็จ ท่านจะได้รับอีเมลยืนยันการสมัครใช้งาน



4 ขั้นตอนในการสมัครบริการของลูกค้านิติบุคคล

กรอกข้อมูลผู้ท ำรำยกำร

เอกสำรประกอบในกำรสมัครสมำชิก AIS Biz App Mart ส ำหรับ
ลูกค้ำนิติบุคคล
กรณีบริษัทมีกรรมกำรผู้มอี ำนำจ 1 ท่ำน และท ำรำยกำรด้วยตนเอง

1. บัตรประชาชนผู้ท ารายการ
2. หนังสือรับรองบริษัท (อายุไม่เกิน 1 ปี) พร้อมประทับตราบริษัท

เอกสารที่อัพโหลดจะต้องเป็นไฟล์ประเภท PDF, JPEG, PNG และแต่ละไฟล์ขนาดไม่เกิน 5 MB

ส าหรับลูกค้านิติบุคคลที่ ไม่ ได้เป็นสมาชิก

กรอกข้อมูลบริษัท

Upload เอกสำรเพื่อให้เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบ

เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบข้อมูลและยืนยันกำรสมัคร

กรณีบริษัทมีกรรมกำรผู้มอี ำนำจมำกกวำ่ 1 ท่ำน และ 1 ในกรรมกำรบรษิทัท ำ
รำยกำรด้วยตนเอง หรือมอบอ ำนำจให้ผู้อื่นที่ ไม่ใช่กรรมกำรมำท ำรำยกำรแทน

1. บัตรประชาชนผู้ท ารายการ
2. หนังสือรับรองบริษัท (อายุไม่เกิน 1 ปี) พร้อมประทับตราบริษัท
3. หนังสือมอบอ านาจ
4. ส าเนาบัตรประชาชนของกรรมการบริษัททกุทา่น พร้อมรับรองส าเนาและ

ลายเซ็น



ส าหรับลูกค้านิติบุคคลที่เป็นสมาชิก สามารถ เข้าระบบ 



ตรวจสอบและยืนยันข้อมูล และกรอกอีเมลที่ต้องการสมัคร



คลิกเลือกที่เมนู AIS Biz App Mart และเลือกบริษัทที่ท่านต้องการสมัครสมาชิก

บมจ.ตัวอย่าง1

บมจ.ตัวอย่าง1

บมจ.ตัวอย่าง1

คลิก



2. ท่านสามารถ ด้วยอีเมล และ เพื่อเข้าไปเลือกซื้อสินค้า/บริการได้ทนัที



3. ท่านสามารถเลือกซื้อ Software ที่ท่านต้องการสมัครใช้งานได้ตามความต้องการ



4. สามารถเลือกดูรายละเอียดและแผนราคาก่อนคลิกซื้อ



5. เลือกแผนและกรอกจ านวนผู้ใช้งาน (users) ที่ต้องการสมัคร หลังจากนั้นคลิก แก้ ไข เพื่อกรอกข้อมูลในการสมัครบริการของ



6. กรอกข้อมูล และข้อมูลบริษัทที่ต้องการสมัครใช้งานให้ครบถ้วน คลิกบันทึกรายละเอียด



ที่ส าคัญ
กรอกเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 13 หลัก



7. คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มบัตรเครดิต/เดบิต



8. กรอกข้อมูลบัตรเครดิต

*ระบบจะเรียกเก็บเงิน 1 THB เพื่อยืนยันสถานะบัตรเครดิต และจะคืนเงินตามจ านวนดังกล่าวโดยอัตโนมัติหลังจากการยืนยันเสร็จสมบรูณ์



9. เมื่อยืนยันบัตรเครดิตเสร็จสมบูรณ์ คลิกปุ่ม ถัดไป เพื่อยืนยันการซื้อสินค้า



10. ตรวจสอบรายละเอียด และคลิก ยืนยันการสั่งซื้อ



11. หลังจากซื้อส าเร็จ ท่านจะได้รับอีเมลยืนยันการซื้อส าเร็จ พร้อมรับ Username และ Password ในการเร่ิมต้นใช้งาน 

เรียน คุณ

เรียน คุณ



12. ท่านสามารถก าหนดผู้ใช้งาน หรือจัดการแอปพลิเคชั่นได้ผ่านเมนูแอปพลิเคชั่น



หรือเลือก ผ่านหน้า เพื่อเข้าไปท าการตั้งค่าเร่ิมตน้การใช้งาน



สามารถดูรายละเอียดขั้นตอนการตั้งคา่
การใช้งาน บนหน้าเวบ



13. ท่านจะได้รับใบเสร็จรับเงิน/ ใบก ากับภาษีอิเล็กทรอนิกส์ ในวันถัดไปทางอเีมลที่ท่านระบุไว้ตอนสมัครบริการ




